Service Enfance/Jeunesse

MISE A JOUR DE VOS DONNEES ET INSCRIPTIONS
SUR LE NOUVEAU PORTAIL FAMILLE

https://alac.portail-familles.app

e Vous allez recevoir un mail pour la mise a jour de votre compte. Cliquez sur le lien proposé.

Création de votre compte

&8 &% R ! - % f
‘ Portail Families - ALAC <formation@®portail-families.app> @ | 43 Npanne |45 tagondy e 103 o
Bonjour,

Nous vous informons de I'ouverture de votre compte sue notre Portad en ligne.
Afin de finakser votre Inscription, vous dever confirmer votre adresse email et créer un mot de passe e cliquant sur le ben a-dessous.

Merd de cliquer sur be Ben ci-dessous pour valider votre inscription ou copier / coller l'adresse @ dans s barre d'adresse de votre navigateus :

ALSAC

e Vous serez invité a modifier votre mot de passe.

Bienvenue sur le Portail Familles

Accueil de Loisirs Enfance Jeunesse

ALAC
o 5 » &

A Accuet > Reissalsation du mot de pacse

Oy Création de votre mot de passe

® | nfirmer le nouveau mot de pass
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https://alac.portail-familles.app/

Service Enfance/Jeunesse

e Lors de votre premiere connexion au portail, vous serez dirigé vers |'accueil, avec un message
vous indiquant la marche a suivre. Veuillez suivre la procédure dans 'ordre pour le bon
fonctionnement.

» Fow Bius M de SOMEMA LredrsTeamen s rdlaas e antny

ML LA IC SOOI A LIS LM KNIAE Samease]
w100

 RECHption My service
EPIaEs ioK EUTONT JoTNGER SIS A3 PO MYs GRCUBNEN NOSNTTNT A CORC A\l CATET A FCOTANEN PO (1 Vacans

PRGN AN B ALY AN ABINSENE S8 MY D wew Mneese

* Vot cenas e irbw rere come
! o o8 services

profi & Mo foyer

Accbs 4 mes intormanons sersanneles
e\wh-‘u . Mes documents

sceinires B inscripron s service

Fovegal otanty mes -~
Pt ———————— (Roasis inen antunts au service
Ypep—
a\*.v—m . baes manears 550 B e tactures et glemenes
Accds Accbs § mes factures of Mgments

SRR 6T AT B et

BB Mes asiers @ ptes mandats SEPA [ Mestactures et iglements

SWscrve sux atebers Accts & Acots & mes factums of
DTMEE 0 aente S chet

e Vous allez recevoir un mail de confirmation

Modification de votre mot de passe

@ | € lpendre | W Rigondie i tous » Tandire | |

hun, OB/0L/200

. Portail Families - ALAC <formation@pontail-famillesapp>
A

Démanes votre réponse svec : | Vover le mot de passe. | | Mesci beaucoup ! | | Celn ne marche pas. | () Commentaves

Borgour,

Le mot de passe de votre compte a blen été moding.

St vous n'étes pas & l'origine de cotte modification, veuiliez prandre contact au plus vite avec le responsable du site.
Cordiatement

L'équepe du portail familles.

Riac
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Service Enfance/Jeunesse

@ ONGLET « MON PROFIL »

e

an Mon profil ﬁ Mon foyer
Accés a mes informations personnelles Accés aux informations de mon foyer
#*% Mes enfants ﬁ Mes documents
Accés aux informations enfant Accés a mes documents

Vérifiez ou renseignez :

= Coordonnées

= Informations personnelles

* Informations professionnelles
* Informations obligatoires

6 informations de connexion

@

8 Coordonnées

Mme mre.

Modfer mor ad-Tiac omnal

.

B informations personnelies £ Informations professionnelies

Neahe: Profession .

B nformations obligatoires

€© ONGLET « MON FOYER »

e Revenir a l'accueil puis cliquez sur I'onglet « Mon Foyer»

; \

an Mon profil 4% Mon foyer
Acceés a mes informations personnelles Accés aux informations de mon foyer
#*% Mes enfants E Mes documents
Accés aux informations enfant Acceés 4 mes documents
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Service Enfance/Jeunesse

La partie « Moi » a déja été renseignée lors de

I’étape « mon profil ».

« Autre responsable » : permet d’ajouter un conjoint en
suivant les mémes étapes que pour votre profil.

& Adresse de correspondance

o ¥

e 2 Autre responsable
Mme wudtaamil J  Coordonndes
/ Informations personnelies
@ mudpve o
Informations professionnelies
AT
2 Informations obligatoires

B Informations complémentaires

N Aliocataire :

e

« Adresse de correspondance » cette partie a déja
été renseignée lors de I'étape « mon profil ».

« Informations complémentaires », a
renseigner (étape détaillée ci-apreés).

¢ Informations complémentaires

Vous pouvez
renseigner un numéro
d’allocataire CAF pour
permettre une
facturation au plus
juste de vos revenus.

B 'nformations complémentaires

du secteur Enfance Jeunesse :

;EN;RAI. o4

> Famille monoparentale ? [parent Isolé (ne vivant pas maritalement) qui assume seul la charge dun ou plusleyrs er Indiquez VOtre
QLo situation familiale.
T

> Facturation des vacances et des séjours d'été

Vous avez opté pour un prélevement bancaire, mercl de préciser le nombre déchéances souhaité.

Nombre Echéances

Description
[ Ipaiement 100% a finscription
1 Ipajement 30% A Ninscription peékévement au 15 ullet
2 [pajement 30% 3 linscription, prébévements au 15 fullet et au 15 a0dt
3 Ipaiement 30% & finscription, préfevements au 15 fullet, au 15 0dt et au 15 septembre

Nombre déchéances de prélevement souhaite

> Pour les families utilisatrices du secteur des Loisirs (inscription & un atelier)
> Facturation des atelers loisirs

Vous avez opié pour un prélevement bancaire, mercl de préciser le nombre décheéances souhaite.

Pour les prélévements,
choisissez le nombre
d’échéances de paiement
pour la partie EJ puis la
partie Loisirs.

Ces données ne seront
prises en compte que si
vous étes déja identifié
en prélévement.

Nomaxe Echéances Description
0 [pajement 100% & [nscription
2 Ipajement 30% & linscription, prékévement su 10 octobre et a4 10 novemore

= [paiement 30% & finecription, prékvement au 10 0ctobre, 5u 10 navembre, au 10 décembxe et au 10

s Ipajement 30% & finscription, préfévement au 10 octobre, 3u 10 novembre, au 10 décembxe, au 10
janvier, au 10 février et au 10 mars

> Pour toutes inscriptions sur le secteur Enfance Jeunesse et le secteur des Loisirs (inscription a un atelier) :

Inscrivez la date du jour
et validez afin de
certifier les données
transmises.

Je certifie sur Ihonneur lexactitude des renseignements fournis et mengage & prévenir FALAC de toute modification dans les plus brefs délais. Je déclare avoir pris connaiss

Cet engagement vaut signature numérique.

1 LALAC décline di
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Service Enfance/Jeunesse

@ ONGLET « MES ENFANTS »

e Revenir a 'accueil puis cliquez sur 'onglet « Mes enfants».

& Mon profil 4% Mon foyer

Accés 4 mes informations personnelles Accés aux informations de mon foyer

I

#*% Mes enfants E Mes documents

Accés aux informations enfant Accés a mes documents

Si vous étes concerné.e par le service Enfance-Jeunesse, veuillez vérifier les données de vos
enfant.s.

NB : L’ajout d’un enfant entrainera une vérification par le secrétariat de I’ALAC. Il faudra
attendre la validation afin de procéder a des inscriptions.

v Cette partie « enfant » va nécessiter beaucoup de renseignements mais cette
étape est importante et ne devra étre effectuée qu’une seule fois par an.

v Ces données permettent |'élaboration de la fiche sanitaire. Nous n’aurons plus
besoin de formulaire papier.

v" L’ensemble de ces renseignements sont indispensables pour permettre la bonne
qualité d’accueil de votre enfant. Ces données sont sous votre responsabilité
tout le long de I'année en cas de modification de la santé de votre enfant ou
autres informations le concernant.

v Toutes ces données sont obligatoires pour pouvoir procéder ensuite a des
inscriptions.

e « Informations enfant » : vérifiez les informations générales concernant 'enfant

@ informations enfant @ Fensegnements Médicaux © ot mplémentaire: Q v

E Informations enfant

Nom *

Prénom *

Sexe *
O Gargon O Fille

> Pour les enfants & partir du CM2
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Service Enfance/Jeunesse

e « Renseignements Médicaux » : répondez a I'ensemble des questions.

Meme TEST ALAC
g o

A Accoell
© Moncompre

9 Acainis

) Diconnexion

1 Uiens Utes

© Vie Associative

Bienvenue sur le Portail Familles

& 1

” .
./ ‘ } “ Loisirs Culturels et Sportifs Enfants et Adultes

Aot » Mo cempte > Enfents > Nowrel entant

Y —— @ resecrerers s )

E Renseignements Médicaux
> Veccmaton
Vous ouverez cdesseas n ete s saccins OSbgatores  part O e Janvier 2010, Pous les extants s vt 1 anvier 2018, sl vocon DT (Dhaéne Tetanos Polo) ¢t cblgatoire

Toute canbe xdication 3 vacei cbigatone do Hbe atiestee par un médece.

b1 POL
O ou O Non

PNEUMOCOQUE *
O 0u O Non

OO N

EPATITE B *

O out O Non

ELUCHE *

OO hen

MOPHILLS INFLUENZA

O 0u O Non

ROUGEOLE OREILLONS RUBEOLE *

O 0u O Nen

> Confant 344 68 u et s suvantes ?
ANGINE ¢

O 0u O Non

ASTHME *

O 0u O Nen

O o O hen
REILLONS *
O 0w O Mon
e

O 0ul O Non

RHUMATISME ARTICULARE AIGU *

O o O on

ROUGEOLE *

O 0u O ton

O 0u O Non
CARLATINE

O 0w O Non
O O Men
OO non

> Rierges/ toeances

MEDICAMENTEUSES *

O 0u O Non

O 0u O Non

> ot

O 0u O Non

> Lentant estd en stustion oe handican 7

O 0u O Non

> Recommanasons uses oes paeats

Précises ci destous s vetre enfank pire et Lovees,Oes lenties des promiéses sudlims prothéses Oeniares o3 autien

> Madecias) de vote entant
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« Renseignements complémentaires »

@ iniomations enfamt @ renscignements Médicaux € informations Complémentaires

E Informations Complémentaires

B Z médicaux lé et Sieste

> Votre enfant suit-l un traitement médical 2 *

) oui () Non

> Sl vous avez répondu Oui
MERCI DE PRENDRE CONTACT AVEC LE DIRECTEUR pour remettre une trousse marguée au nom de ['enfant avec
lordonnance et les médicaments correspondants dans leurs boites dorigine et notices.

! i ne pourra étre pris

> Viotre enfant fait-il la sieste 7 (pour les enfants de moins de 6 ans)

() Oui () Nen

R, Personnes & contacter en cas durgence y compris les responsables Iégaux

Dupond Odile (Grang-mére) 03 040506 07

Martin André ( Grand pére ) 010203 0405

<+ Ajouter une personne

£ Personnes autorisées & venir chercher Fenfant
Dupond QOdile { Grand-mére ) 03 040506 07

Martin André ( Grand pére ) 010203 0405

+ Ajouter une personne

¢ Régime alimentaire
| Commentaire

> AUTORISATION DE DIFFUSER IMAGE / PRESSE ET RESEAUX SOCIAUX *

(O Non (O Oui

Commentaire

>  AUTORISATION DE PARTIR SEUL

Service Enfance/Jeunesse

(. %

Renseignements
médicaux
complémentaires

Personnes a contacter
en cas d’urgence et
autorisées a venir

Régime alimentaire

Ensemble
d’autorisations
accordées pour votre
enfant.

> Jaworise mon enfant de 9 ans et plus 3 partir seul. Si Oui, merci de préciser dans le champ Commentaire ci-dessous

i veus avez des contraintes horaires 3 prende en compte

() Non (0 Oui

Commentaire

>  AUTORISATION DE SORTIE DANS LE CADRE DES ACCUEILS DE LOISIRS *

»Four le sectewr Enfance Jeunesse uniquement
(O Non (O Non concerné () Qui

Commentaire

« Validation »

@ nfomations enfant

© renseignements Médicaux

© mformations Compiémentaires

@ validation

Les informations recueillies sur ce formulaire font [objet d'un traitement informatique: pour les
besoins de gestion des services souscrits (exemples : inscription, facturation) et sont destinées
uniquement au(x) gestionnaire(s) de ces services.

Cor é alaré surla données , vous bénéficiez
d'un droit d'accés, de ion et ion des i tions qui 1t

[C] Accepter =
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A cette étape, vous certifiez la conformité
des données transmises et autorisez I’ALAC
pour le traitement de ces informations dans
le cadre de I'accueil de votre enfant.




Service Enfance/Jeunesse

@ ONGLET « MES DOCUMENTS »

e Revenir a 'accueil, puis cliquez sur l'onglet « Mes documents».

Vous pourrez insérer une
copie du carnet de santé
pour les vaccins de

Accés aux informations enfant Accked mes votre/vos enfant.s en
e L
et prénom de I'enfant soit
présent sur la page.

% Mes enfants Bl Mes document

Bienvenue sur le Portail Familles

Pour les enfants utilisateurs du secteur ENFANCE JEUNESSE, une copie du carnet de vaccination doit étre téléchargée sur votre
portail famille.

Avant denvoyer votre document, assurez-vous que celul-cl est correctement cadré et bien lisible, puis veulllez prendre
connai des recor d

« Les documents doivent étre lisibles et complets (quatre coins visibles)
« Utilisez des noms de documents facilement compréhensibles
« Les formats acceptés sont

ﬁ Foyer
Dans I'onglet

« Enfants » cliquez sur
le « + » pour ajouter

[‘H Enfants

un document dans le
bloc correspondant a
I'enfant.

COPIE DES PAGES VACCINATION DU CARNET DE SANTE
> Uniquement si votre enfant est inscrit sur le secteur ENFANCE JEUNESSE

> Uniquement la cople des pages des vaccins obligatoires mentionnant le nom et le prénom de l'enfant

>_ep>§(

COPIE DES PAGES VACCINATION DU CARNET DE SANTE
> Uniquement si votre enfant est inserit sur le secteur ENFANCE JEUNESSE

> Uniquement la copie des pages des vaccins obligatoires mentionnant le nom et le prénom de l'enfant

© ONGLET « INFORMATIONS SCOLAIRES »

e Revenir a l'accueil, puis cliquez sur 'onglet « Informations scolaires».

1eur Enfance Jeunesse

‘ormations scolaires E Inscription au service

g les inf Iz de mes Inscrire mes enfants au service
(& la premiére inscription)

(& fa premiére inscription)

Vérifiez pour chaque enfant que les informations sont bien correctes : année en cours, école, classe.
Dans le cas contraire, veuillez nous informer par mail.
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Service Enfance/Jeunesse

e ONGLET « INSCRIPTIONS AU SERVICE » POUR LES COMPTES NOUVELLEMENTS CREES

e Revenir a l'accueil, puis cliquez sur l'onglet « Inscriptions au service».

© Secteur Enfance Jeunesse

] . . - -
’ Informations scolaires E Inscription au €€rvice

gistrer les infc laires de mes Inscrire mes enfants au service
(@ la premiére inscription)

(3 fa premiére inscription)

Puis cochez la.les case.s en correspondance avec vos besoins pour votre enfant : Enfance-Jeunesse et/ou Loisirs

A cette étape, toutes vos données sont a jour dans le portail,
vous pouvez désormais procéder a une.des inscription.s .

@ ONGLET « MON PLANNING »

e Revenir a l'accueil puis cliquez sur I'onglet « Mon planning».

ctures et réglements

\_’E Mon planning (€] Mes mandats SEPA

Accés au planning des réservations Accés & mes mandats de prélévement bancaire Accés 4 mes factures et
0 facture(s) en attente de paiement

e Sélectionnez un usager dans le menu déroulant.

A Accuell >

@ sélectionner lusager

e La liste correspond aux possibilités d’accueil en fonction de I'age de I'enfant. Choisissez
le mode d’accueil et cliquez sur suivant.

@ sélectionner lusager @ choix établissement et période © Flanning @ récopttulati

Sélectionner I'établissement, le mode d'accueil et la période d'ouverture dans lesquels vous souhaitez
réserver :

v Tous

v 4 ACCUEILS DE LOISIRS / STAGES / SEJOURS
> $ GRANDES VACANCES
> T SEJOURS COURTS
> I sTaces

& Précédent suivant =
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Service Enfance/Jeunesse

NB : Si vous bloquez sur I'étape réservation c’est que toutes les données ne sont pas
renseignées.

e Choisissez ensuite la période désirée.

0 Sélectionner lusager 9 Choix établissement et période @ Planning © recopttuiatt

Ao Juillet 2024

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

L’option recopie est disponible avec plusieurs possibilités.
Une fois les dates sélectionnées, validez.
Un mail de confirmation va vous parvenir dans votre boite mail.

e Vous pouvez suivre la facturation dans l'onglet « mes factures et reglements » depuis
I'accueil.
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